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1 Installation

1.1 Setup-Paket

Mit dem Download haben Sie ein Installationspaket erhalten, das sowohl das Abrechnungsprogramm
enthalt, wie auch alle dafiir bendtigten Ressourcen. Je nach enthaltener Version heiRt es z.B.
setupRTABW623_235.ZIP, fiir die Version 6.23 Revision 235, oder vergleichbar. Die Bezeichnung 6.23
beschreibt die ,Serie 6” und das Gultigkeitsjahr ,,23“. Die Revisionsnummer ,,235“ steht fir fortlaufende
Ausgabenummer. Die Endung ,,ZIP“ signalisiert, dass es sich um eine ZIP-komprimierte Datei handelt.

@uv| » Computer » Lokaler Datentrager (C:) » RTABW. 6er-Versionen » Setup ausfihren »

Organisieren v In Bibliothek aufnehmen v Freigeben fir v Brennen Neuer Ordner

HP “  Name

inetpub
Wi 1) setupRTABW623_235.zip
Intel

JOBS

OnDRA Test N

OnDRA_Versionen

PerfLogs

ProgramData

Programme

Programme

Programme (x86)

Rapports2022

Recover

RTABW 6er-Versionen
Auslandspauschalen
Doku

Setup ausfihren

ABW 8er-Versionen

Abbildung 1: Download / Vorbereitungen

Kopieren Sie die Datei in ein beliebiges Verzeichnis, z.B. RTABW_6er-Versionen\Setup ausfiihren.
Verwenden Sie Ihr Lieblings-Zip-Programm, z.B. WinZip oder 7Zip oder verwenden Sie das in Windows ab
der Version 7 integrierte, und entpacken Sie die ZIP-Datei unter Verwendung der Option ,Entpacken nach
hier” oder ahnlich. Sie erhalten dabei eine gleichnamige Datei mit der Endung ,EXE“, also z.B.
setupRTABW623_235.EXE.

Name Anderungsdatum | Typ GroBe
|, §etUpRTABW623 235.2ip 08.08.2023 18:07 ZIP-komprimierte.. 18540 KB
[ Offnen

In neuem Fenster 6ffnen

(A TreeSize Free

Alle extrahieren...

7-Zip » Offnen

CRC SHA » Offnen
© Norton 360 > Dateien entpacken...
Acronis True Image »|

| e H

[&  Edit with Notepads+ Entpacken ndch "setupRTABW623_235\

Offnen mit » Archiv aberprifen

: 2 Zu einem Archiv hinzufagen...
gang

Attrbute sndem Archivieren und versenden...
Attribute dndern / verwende Gespeicherte Lmzugenaus=tupRIABWOS 2 le

Archivieren in "setupRTABW623_235.7z" und versender

Senden an > Archivieren in "setupRTABW623_235.zip" und versende

Ausschneiden

Kopieren

Verknipfung erstellen
Loschen

Umbenennen

Eigenschaften

Abbildung 2: Entpacken des Installationspakets
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Sie erhalten dann die entpackte Setup.EXE mit der gleichen Versionsnummer.

» RTABW. 6er-Versionen » Setup ausfilhren » | 49 [l| Setup ausfahren durchsuchen ol

r Ordner =~ 0l @

Name Anderungsdatum  Typ GroBe

Anwendung 18995 KB
0 KB

15 setu NRTABWE23 235.exe
setupl

ZIP-komprimierte.. 18

35zip

Abbildung 3: Setup-Datei entpacken

1.2 Installation
Doppelklicken Sie auf diese EXE-Datei.

Nach dem Doppelklick wird eine Sicherheitsabfrage angezeigt. Klicken Sie auf ,,Ja“.

Setup —

ce\ RTA-BW wird jetzt installiert, Wollen Sie fortfahren?

Abbildung 4: Sicherheitsabfrage

1.2.1 Installationsverzeichnis

Es wird das Verzeichnis abgefragt, in das das Programm installiert werden soll. Sie wahlen am einfachsten
das vorgeschlagene Verzeichnis!. Bereits vorhandene Daten (Update-Installation) werden bei der
Installation nicht Gberschrieben, nur das Programm wird durch die neuere Version ersetzt?.

1 WICHTIG: auf das Installationsverzeichnis und seine Unterverzeichnisse miissen Sie Schreib- und Leserechte haben. Fragen Sie ggf.
lhren IT-Beauftragten. Stellen Sie sicher, dass Sie und nicht nur der Administrator in diesen (Sub)Verzeichnissen wirklich Dateien
anlegen und andern konnen. Probieren Sie das zur Not mit einem einfachen Schreibprogramm (Editor, WordPad oder ggf. Word) aus.
2 Auch wenn die Installation von RTABW keinen Einfluss auf vorhandene Daten nimmt, sollten Sie natlrlich eine Datensicherung

erstellt haben.
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p
15) Setup - RTA-BW 6.4/ 235 (DotNet) vom 21.07.2023 ==

Ziel-Ordner wahlen H
Wohin soll RTA-BW installiert werden? C

J Setup will install RTA-BW into the following folder.

To continue, dick Next. If you would like to select a different folder, dick Browse.

C: [ C Browse...

Erforderlicher Speicherplatz: min. 34,4 MB

[ Weiter > ] [ Abbrechen

l
A

Abbildung 5: Installationsverzeichnis wéhlen
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Wenn der Ordner — durch eine vorhergehende Installation - schon vorhanden ist erhalten Sie einen

Warnhinweis. Wahlen Sie ,Ja“.

N
Ordner existiert bereits - _—_—"_G—_—-———— i)

Der Ordner:

© CARTABW

existiert bereits, Wollen Sie trotzdem in diesen Ordner installieren?

Abbildung 6: Warnhinweis

1.2.2 Startmendi anpassen

Als nachstes wird abgefragt, wie der neue Eintrag im Startmen heif3en soll. Sie wahlen am einfachsten den

vorgeschlagenen Namen und driicken Sie ,weiter”.
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Wo soll das Setup die Programm-VerknUpfungen anlegen?

Wahlen Sie den Statmenu-Ordner, in dem das Setup die Programm-Verknipfungen
anlegen soll, und klicken Sie danach auf "Weiter".

RTABW| )
B12C_NeueSEPA_10122013
613

7-Zip

87_40_BA
Accessories
Acronis
Administrative Tools
AttributeChanger
BA3

BATest87C
Rui RT1I

[] Keinen Ordner im Startmen erstellen

[ <zunick ][ Weter> | [ Abbrechen |

Abbildung 7: Startmenii anpassen

1.2.3 Zusatzliche Installationsoptionen

Bei der Installation kdnnen Sie auswahlen, ob Sie ein Startsymbol auf der Bildschirmflache, dem Desktop,
haben wollen, also ein ,,Desktop Icon” oder ein Schnellstart-Symbol in der (meist untersten, blauen) Zeile
des Bildschirms, ein sog. “Quick Launch Icon”. Sie konnen auch beides oder keines wahlen.

Zusatzliche Aufgaben auswahlen
Welche zusatzlichen Aufgaben sollen ausgefihrt werden?

Wahlen Sie die zusatzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von
RTA-BW ausfithren soll, und klicken Sie danach auf “Weiter".

Additional icons:
Desktop Icon erstellen
[ Quick Launch Icon erstellen

<Zutick |[ Wetter> | | Abbrechen

Abbildung 8: Icons wdhlen

1.2.4 Zusammenfassung der Installationsoptionen

Die nachste Anzeige fasst die gewahlten Installationsoptionen zusammen. Mit der ,,Zurlick“-Taste konnen
Sie alles noch einmal andern. Mit , Installieren” starten Sie die Installation des Programms mit den
angezeigten Optionen.
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Installation durchfthren
Das Setup ist jetzt bereit, RTA-BW auf lhren Computer zu installieren.

Klicken Sie auf "Installieren”, um mit der Installation zu beginnen, oder auf “Zurick"”,
um lhre Einstellungen zu Ubermprifen oder zu andem.

Ziel-Ordner:
C:ARTABW

Startmenu-Ordner:
RTABW

Zusatzliche Aufgaben:
Desktop lcon erstellen

[ <zunick |[ instalieren | [ Abbrechen

Abbildung 9: Installationsoptionen

1.2.5 Installationsabschluss
In den nachsten Sekunden huschen einige Laufbalken Gber den Bildschirm. Dann ist RTABW installiert.

Auf dem nachsten Bildschirm haben Sie die Mdglichkeit RTABW gleich zu starten.

Beenden des RTA-BW
Setup-Assistenten

Setup hat die Installation von RTA-BW auf lhren Computer
abgeschlossen. Die Anwendung kann Uber die installierten
Programm-VerknUpfungen gestartet werden.

Kiicken Sie auf "Fertigstellen”, um das Setup zu beenden.

[V] RTA-BW starten

Abbildung 10: Fertiggestellte Installation
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™

[ Neue Pauschalen ab 01.01.2021 % R |

l\____/ ‘Wegstreckenentschadigung' mit den ab 01.01.2021 gdltigen Betragen

erzeugt!

/ﬁ) Es wurde ein neuer Eintrag in 'Grundeinstellungen’,

Neue Pauschalen ab 01.01.2022 2 |

s

|/"’—\' Es wurde ein neuer Eintrag in 'Grundeinstellungen’,
WY 'Wegstreckenentschadigung’ mit den ab 01.01.2022 gultigen Betragen

erzeugt!

oK

™

Neue Pauschalen ab 01.01.2022 N =i

e \') Es wurde ein neuer Eintrag in 'Grundeinstellungen’, 'Pauschalbetrége’
P mit den ab 01.01.2022 gdltigen Betragen erzeugt!

\
R

OK |

”~ ™

Wichtige Informationen [==

s

I/"—\' Bitte erfassen Sie mindestens ein Aktenzeichen in 'Datel’, 'Hilfsdateien’,
‘WY ‘Aktenzeichen'.

Bitte erfassen Sie mindestens einen Empfanger in 'Datei’, 'Empfanger’.
Fir das aktuelle Haushaltsjahr 2023 ist keine Haushaltsstelle erfasst.

Bitte erfassen Sie mindestens eine Haushaltsstelle mit dem
Haushaltsjahr: ‘23",

OK I
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1.3 Auslandspauschalen

Die sog. Auslandspauschalen werden jahrlich neu festgelegt. Sie werden als CSV-Datei zusammen mit der
neuen Jahresversion ausgeliefert und missen zum Gebrauch in RTABW importiert werden. Sie finden die
Auslandspauschalen im Unterverzeichnis ,Daten”, z.B. C:\RTABW\Daten?.

RTABW » Daten v ‘ 5 ‘ ‘ Daten durchsuche
:ben fir » Brennen Neuer Ordner

Name Anderungsdatum Typ GroBe

|| ALIFORM.CDX CDX-Datei 5KB

|| ALIFORM.DBF DBF-Datei 1KB

| AKTZ.CDX CDX-Datei 3KB

AKTZ.DBF DBF-Datei 1 KB
@ Auslandspauschalen2021.csv Microsoft Excel-C...

@ Auslandspauschalen2022.csv Microsoft Excel-C...
@ Auslandspauschalen2023.csv
| 7] BATCHO.DBF

|| BATCH1.CDX 0

DBF-Datei
CDX-Datei 3KB

Abbildung 11: Auslandspauschalen im Dateiverzeichnis

Alternativ konnen Sie die Auslandspauschalen aus Ihrem Download-Bereich auf unserer Homepage
herunterladen. Auf der Seite finden Sie auch eine Anleitung zum Import der Auslandspauschalen.

®» Service

Auslandspauschalen*

OHNE GEWAHR

Auslandspauschalen 2023
Auslandspauschalen2023.csv

Comma Separated Value-Datei [15.7 KB]

Auslandspauschalen 2022
022.csv

Anleitung zum Import von Auslandspauschalen
AuslandspauschalenImport v3.pdf
PDF-Dokumen KB]

Abbildung 12: Auslandspauschalen im Download-Bereich

1.4 Sachbezugswerte

Auf unserer Homepage finden Sie auch die Sachbezugswerte fir das aktuelle Jahr

3 Wir empfehlen, die Verzeichnisstruktur fir RTABW so zu belassen, wie sie bei der Installation eingerichtet wird. Selbstverstandlich
kénnen Sie eine vorgegebene Struktur, z.B. zur Datensicherung, nach lhren hauseigenen Vorgaben abwandeln. Sie miissen dann nur

die Programm-internen Vorgaben zur Datenspeicherung entsprechend anpassen.
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Sachbezugswerte 2023

Mahlzeit Betrag
Fruhstick 2,00 Euro
Mittagessen 3,80 Euro

3,80 Euro

Abbildung 13: Sachbezugswerte im Download-Bereich

1.5 Handbuch und Anderungsbeschreibung
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Im Unterverzeichnis ,Doku”, z.B. C:\RTABW\Doku* werden bei der Installation und bei jedem Update die
wichtigsten Anderungen als ,,Anderungsbeschreibung” als PDF-Dokument® hinterlegt.

LSTABW » Doku ~ [ 49 ||| Doku durchsuchen o
eben far v Brennen Neuer Ordner = » 0 @
Name Anderungsdatum  Typ GroBe

RTABW Version 6.19 Beschreibung Anderungen.pdf
RTABW Version 6.21 Beschreibung Anderungen.pdf
[%) RTABW Version 6.2 Beschreibung Anderungen Reisekosten.pdf
| RTABW Version 6.22 Beschreibung Anderungen Trennungsgeld...

Adobe Acrobat D.. 1.716 K
A 1335KB
1554 KB
3 KB

Abbildung 14: Anderungsbeschreibungen im Installationsverzeichnis

Das Handbuch zum Programm ,,RK-Handbuch623BW.PDF“ findet sich im Verzeichnis
,C:\RTABW" (Standard). Bitte lassen Sie wenigstens eine Kopie dort, weil sonst die Online-Hilfe nicht mehr

funktioniert.

Daneben finden Sie bei jedem Installationssatz eine Kurzbeschreibung der einzelnen Revisionen. Anhand
der Revisionsbeschreibungen kdnnen Sie iiberblicken, ob z.B. eine angekiindigte Anderung bereits
umgesetzt wurde oder ob die durchgefiihrten Anderungen fiir Sie nicht relevant sind.

4 Wir empfehlen, die Verzeichnisstruktur fir RTABW so zu belassen, wie sie bei der Installation eingerichtet wird. Selbstverstandlich

kdnnen Sie eine vorgegebene Struktur nach lhren eigenen Vorstellungen abwandeln.
5 sieche Adobe Reader
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en entfernt

Archivdatei im ZIP Format [18.1 MB]

Abbildung 15: Kurzbeschreibung der einzelnen Revisionen im Installationssatz

Dieser Beschreibung kénnen Sie entnehmen, dass fur die Durchsicht der erwdahnten Dokumente ein PDF-
Reader erforderlich ist. Auch alle Abrechnungsbescheide werden von RTABW im PDF-Format ausgegeben.

1.6 RTABW.INI-Datei

In der RTABW-Konfigurationsdatei RTABW.INI kann das Programmverhalten angepasst werden. Das ist
insbesondere dann nitzlich, wenn z.B. Das Datenverzeichnis auf einen regelmaRig gesicherten Server
ausgelagert werden soll. Je nach Erfordernis mussen fiir das Zielverzeichnis durch den Administrator
Schreib- und Leserechte eingerdumt werden.

%{ *C:\RTABW\RTABW.INI - Notepad++
atei Bearbeiten Suchen Ansicht Kodierung Sprachen Einstellungen Werk
cEHHEHB LB 4BmD|dC| it BE]

[= RTABW.INI E3 l

1 =] [Setup]

2 Maximized=1

NoAdminCheck=1
4 “EMail=0
5 [Directories]

6 Data=C:\RTABW\DATEN
Text=C:\RTABW\TEXTE

Abbildung 16: Konfigurationsdatei

1.7 Adobe Reader

Im Installationsverzeichnis befindet sich auch das Handbuch im PDF-Format. Es enthalt wichtige Hinweise
zur Konfiguration und Benutzung des Reisekostenabrechnungsprogrammes. Gleichzeitig ist es die Quelle fur
die Programm-interne Hilfefunktion. Aus diesem Grund ist es wichtig den Adobe Reader (Acrobat Reader)
als Standard-App fiir PDF in Windows zu hinterlegen. ***
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