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1 Installation 

1.1 Setup-Paket 

Mit dem Download haben Sie ein Installationspaket erhalten, das sowohl das Abrechnungsprogramm 
enthält, wie auch alle dafür benötigten Ressourcen. Je nach enthaltener Version heißt es z.B. 
setupRTABW623_235.ZIP, für die Version 6.23 Revision 235, oder vergleichbar. Die Bezeichnung 6.23 
beschreibt die „Serie 6“ und das Gültigkeitsjahr „23“. Die Revisionsnummer „235“ steht für fortlaufende 
Ausgabenummer. Die Endung „ZIP“ signalisiert, dass es sich um eine ZIP-komprimierte Datei handelt.  

 

Abbildung 1: Download / Vorbereitungen 

 

Kopieren Sie die Datei in ein beliebiges Verzeichnis, z.B. RTABW_6er-Versionen\Setup ausführen. 
Verwenden Sie Ihr Lieblings-Zip-Programm, z.B. WinZip oder 7Zip oder verwenden Sie das in Windows ab 
der Version 7 integrierte, und entpacken Sie die ZIP-Datei unter Verwendung der Option „Entpacken nach 
hier“ oder ähnlich. Sie erhalten dabei eine gleichnamige Datei mit der Endung „EXE“, also z.B. 
setupRTABW623_235.EXE. 

 

Abbildung 2: Entpacken des Installationspakets 
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Sie erhalten dann die entpackte Setup.EXE mit der gleichen Versionsnummer. 

 

Abbildung 3: Setup-Datei entpacken 

 

1.2 Installation 

Doppelklicken Sie auf diese EXE-Datei. 

Nach dem Doppelklick wird eine Sicherheitsabfrage angezeigt. Klicken Sie auf „Ja“. 

 

Abbildung 4: Sicherheitsabfrage 

 

1.2.1 Installationsverzeichnis 

Es wird das Verzeichnis abgefragt, in das das Programm installiert werden soll. Sie wählen am einfachsten 
das vorgeschlagene Verzeichnis1. Bereits vorhandene Daten (Update-Installation) werden bei der 
Installation nicht überschrieben, nur das Programm wird durch die neuere Version ersetzt2.  

 
1 WICHTIG: auf das Installationsverzeichnis und seine Unterverzeichnisse müssen Sie Schreib- und Leserechte haben. Fragen Sie ggf. 

Ihren IT-Beauftragten. Stellen Sie sicher, dass Sie und nicht nur der Administrator in diesen (Sub)Verzeichnissen wirklich Dateien 

anlegen und ändern können. Probieren Sie das zur Not mit einem einfachen Schreibprogramm (Editor, WordPad oder ggf. Word) aus. 
2 Auch wenn die Installation von RTABW keinen Einfluss auf vorhandene Daten nimmt, sollten Sie natürlich eine Datensicherung 

erstellt haben. 
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Abbildung 5: Installationsverzeichnis wählen 

 

Wenn der Ordner – durch eine vorhergehende Installation - schon vorhanden ist erhalten Sie einen 
Warnhinweis. Wählen Sie „Ja“. 

 

Abbildung 6: Warnhinweis 

 

1.2.2 Startmenü anpassen 

Als nächstes wird abgefragt, wie der neue Eintrag im Startmenü heißen soll. Sie wählen am einfachsten den 
vorgeschlagenen Namen und drücken Sie „weiter“. 
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Abbildung 7: Startmenü anpassen 

 

1.2.3 Zusätzliche Installationsoptionen 

Bei der Installation können Sie auswählen, ob Sie ein Startsymbol auf der Bildschirmfläche, dem Desktop, 
haben wollen, also ein „Desktop Icon“ oder ein Schnellstart-Symbol in der (meist untersten, blauen) Zeile 
des Bildschirms, ein sog. “Quick Launch Icon“. Sie können auch beides oder keines wählen. 

 

  

Abbildung 8: Icons wählen 

 

1.2.4 Zusammenfassung der Installationsoptionen 

Die nächste Anzeige fasst die gewählten Installationsoptionen zusammen. Mit der „Zurück“-Taste können 
Sie alles noch einmal ändern. Mit „Installieren“ starten Sie die Installation des Programms mit den 
angezeigten Optionen. 
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Abbildung 9: Installationsoptionen 

 

1.2.5 Installationsabschluss 

In den nächsten Sekunden huschen einige Laufbalken über den Bildschirm. Dann ist RTABW installiert. 

Auf dem nächsten Bildschirm haben Sie die Möglichkeit RTABW gleich zu starten. 

 

 

Abbildung 10: Fertiggestellte Installation 
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1.3 Auslandspauschalen 

Die sog. Auslandspauschalen werden jährlich neu festgelegt. Sie werden als CSV-Datei zusammen mit der 
neuen Jahresversion ausgeliefert und müssen zum Gebrauch in RTABW importiert werden. Sie finden die 
Auslandspauschalen im Unterverzeichnis „Daten“, z.B. C:\RTABW\Daten3.  

 

Abbildung 11: Auslandspauschalen im Dateiverzeichnis 

 

Alternativ können Sie die Auslandspauschalen aus Ihrem Download-Bereich auf unserer Homepage 
herunterladen. Auf der Seite finden Sie auch eine Anleitung zum Import der Auslandspauschalen. 

 

Abbildung 12: Auslandspauschalen im Download-Bereich  

 

1.4 Sachbezugswerte 

Auf unserer Homepage finden Sie auch die Sachbezugswerte für das aktuelle Jahr 

 
3 Wir empfehlen, die Verzeichnisstruktur für RTABW so zu belassen, wie sie bei der Installation eingerichtet wird. Selbstverständlich 

können Sie eine vorgegebene Struktur, z.B. zur Datensicherung, nach Ihren hauseigenen Vorgaben abwandeln. Sie müssen dann nur 

die Programm-internen Vorgaben zur Datenspeicherung entsprechend anpassen. 



 Büro- und Informationssysteme 

RTABW 

Installation Version 6 

 

 

 

Setup_RT6_V2.docx 

Stand 09.08.2023 

Seite 9 von 10 

 

Abbildung 13: Sachbezugswerte im Download-Bereich   

 

1.5 Handbuch und Änderungsbeschreibung 

Im Unterverzeichnis „Doku“, z.B. C:\RTABW\Doku4 werden bei der Installation und bei jedem Update die 
wichtigsten Änderungen als „Änderungsbeschreibung“ als PDF-Dokument5 hinterlegt. 

 

 

Abbildung 14: Änderungsbeschreibungen im Installationsverzeichnis 

 

Das Handbuch zum Programm „RK-Handbuch623BW.PDF“ findet sich im Verzeichnis 
„C:\RTABW“ (Standard). Bitte lassen Sie wenigstens eine Kopie dort, weil sonst die Online-Hilfe nicht mehr 
funktioniert. 

Daneben finden Sie bei jedem Installationssatz eine Kurzbeschreibung der einzelnen Revisionen. Anhand 
der Revisionsbeschreibungen können Sie überblicken, ob z.B. eine angekündigte Änderung bereits 
umgesetzt wurde oder ob die durchgeführten Änderungen für Sie nicht relevant sind. 

 
4 Wir empfehlen, die Verzeichnisstruktur für RTABW so zu belassen, wie sie bei der Installation eingerichtet wird. Selbstverständlich 

können Sie eine vorgegebene Struktur nach Ihren eigenen Vorstellungen abwandeln. 
5 siehe Adobe Reader 
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Abbildung 15: Kurzbeschreibung der einzelnen Revisionen im Installationssatz 

Dieser Beschreibung können Sie entnehmen, dass für die Durchsicht der erwähnten Dokumente ein PDF-
Reader erforderlich ist. Auch alle Abrechnungsbescheide werden von RTABW im PDF-Format ausgegeben. 

 

1.6 RTABW.INI-Datei 

In der RTABW-Konfigurationsdatei RTABW.INI kann das Programmverhalten angepasst werden. Das ist 
insbesondere dann nützlich, wenn z.B. Das Datenverzeichnis auf einen regelmäßig gesicherten Server 
ausgelagert werden soll. Je nach Erfordernis müssen für das Zielverzeichnis durch den Administrator 
Schreib- und Leserechte eingeräumt werden. 

 

Abbildung 16: Konfigurationsdatei 

1.7 Adobe Reader 

Im Installationsverzeichnis befindet sich auch das Handbuch im PDF-Format. Es enthält wichtige Hinweise 
zur Konfiguration und Benutzung des Reisekostenabrechnungsprogramms. Gleichzeitig ist es die Quelle für 
die Programm-interne Hilfefunktion. Aus diesem Grund ist es wichtig den Adobe Reader (Acrobat Reader) 
als Standard-App für PDF in Windows zu hinterlegen. ***  


